
Инструкция по регистрации в системе ПК «СПЗ» 

Система ПК «СПЗ» позволяет зарегистрировать администратора организации, создать 

организацию и добавить пользователей. Процесс включает три этапа: 

1. Регистрация администратора организации. 

2. Создание организации. 

3. Добавление пользователей. 

Важно: Нельзя создать одну и ту же организацию у нескольких администраторов. 

Восстановите доступ к учётной записи администратора, либо обратитесь в техническую 

поддержку. 

1. Регистрация администратора организации 

1. Перейдите по ссылке: https://zakcentr.ru/spz. 

2. Нажмите кнопку «Регистрация». 

 
3. Заполните все поля, подтвердите, что вы не робот, и согласитесь с Лицензионным 

соглашением и Политикой конфиденциальности. Нажмите «Регистрация». 

 

https://zakcentr.ru/spz


4. Введите код из письма, отправленного на указанный email, и нажмите 

«Продолжить». 

 

После подтверждения email администратор зарегистрирован. 

2. Создание организации 

1. В меню выберите вкладку «Организации». 

 
2. Нажмите «Добавить организацию». 

 



3. Заполните все поля и нажмите «Сохранить». 

 

Организация создана. Система автоматически устанавливает срок действия лицензии и 

лимит активных пользователей. 

3. Добавление пользователей 

1. В меню выберите вкладку «Сотрудники». 

 
2. Нажмите «Добавить сотрудника». 

 

 



3. Выберите организацию и снова нажмите «Добавить сотрудника». 

 
4. Заполните все поля и нажмите «Сохранить». 

 

После сохранения пользователь добавлен, а уведомление отправлено на указанный email. 

Группы доступа 

 Администратор организации: создание организаций и добавление пользователей. 

 Инициатор: создание заявок и просмотр контрактов организации. 

 Специалист по закупкам: полный функционал для работы в системе. 

 Аппарат управления: просмотр всей информации и создание заявок. 

 



4. Завершение 

После добавления пользователей вы можете: 

 Создать ещё одного пользователя, повторив шаги выше. 

 Выйти из системы и войти под учётной записью нового пользователя. 

 

 


